Wymogi edytorskie dla Autoréow artykulow
w Studenckim Forum Prawniczym i Administracyjnym

§ 1 Uwagi ogolne

. Artykut przeznaczony do opublikowania w Studenckim Forum Prawniczym i Administracyjnym
(dalej jako: Czasopismo) powinien zostac przestany przez Autora artykutu do Redakcji Czasopisma
na adres e-mail: sfpauz@gmail.com.

. Artykul powinien by¢ zapisany w jednym pliku w formie dokumentu w programie Microsoft Office
Word (format pliku docx. albo doc.), nazwanym wedlug nastgpujacego wzoru:
»Imie Nazwisko — tytut artykutu’.

. Autor zobowiazany jest przesta¢ wraz z artykulem informacje biograficzne, tj. wskazaé afiliacje
(np. uniwersytet, wydzial/instytut) oraz numer ORCID, jezeli dysponuje takim numerem.

§ 2 Tekst artykulu

. Cytaty

a) Cytaty w tekscie powinny by¢ pisane pismem prostym, opatrzone cudzystowami na poczatku
1 na koncu, a ich zrodlo wskazane w odpowiednim przypisie. Jezeli w ramach cytatu ujetego
w cudzystow wystepuja fragmenty majace wlasny cudzystow (cytat w cytacie), nalezy ten ostatni
zastgpic tzw. zabkami (» «).

b) Cytaty dluzsze niz 2 wiersze nalezy wydzieli¢ z tekstu gtownego i pisa¢ od nowego akapitu, bez
cudzystowu, pismem prostym.

€) Wyrazy lub zwroty wprowadzane do cytatu nalezy ujmowa¢ w nawiasy kwadratowe i opatrywac
podana wewnatrz tego nawiasu informacja, od kogo pochodzi uzupehienie (np. inicjaty autora,
»PIZyp. aut.”, ,.przyp. thum.”).

d) Opuszczenie fragmentu tekstu w cytacie, rozpoczecie cytatu od $rodka zdania lub urwanie cytatu
przed koncem zdania nalezy zasygnalizowac wielokropkiem w nawiasie kwadratowym ([...]).

e) W przypadku wprowadzania w cytacie wyrdznien (s p acj o w anie) niepochodzacych od autora
cytowanego dzieta, nalezy okresli¢ ich autorstwo w nawiasie kwadratowym lub przypisie do
cytatu (np. ,,podkreslenie moje — A.A.”).

. Wyréznienia - Poszczegélne wyrazy lub zwroty, na ktére Autor chce zwrdci¢ uwage, nalezy
oznaczy¢ spacjowaniem, wyrdznienia nie powinny by¢ dluzsze niz jeden wiersz. Nalezy
unika¢ wyrdznien pismem polgrubym.

. Przypisy i bibliografia - Przypisy i bibliografie nalezy podawaé¢ w jednolitej formie i konsekwentnie
stosowac¢ tradycyjny sposob zapisu (przypisy dolne). Pozycje zamieszczone w bibliografii powinny by¢
utozone w kolejnosci alfabetycznej wg nazwisk autoréw, a w przypadku prac zbiorowych wg nazwisk
redaktoréw naukowych albo wg tytutéw.

. Przypisy dolne
a) Formutujac przypisy, Autor powinien bra¢ pod uwage konieczno$¢ zachowania maksymalnej
zwieztosci, zwlaszcza przy ich duzej liczbie. Przypisy uzupekniajace tekst glowny (,,dygresyjne”)
powinny by¢ ograniczone do minimum, przypisy bibliograficzne powinny zawiera¢ tylko
niezbedne elementy.
b) Przypisy powinny mie¢ numeracje ciggla w obrebie catego artykutu.
C) Zapis cytowanej pozycji bibliograficznej powinien zawierac:
- inicjal imienia i nazwisko autora, tytut dzieta, miejsce i rok wydania, numer strony, ktorej
dotyczy przypis;
- w przypadku pracy zbiorowej: tytul dzieta, inicjal imienia i nazwisko redaktora, miejsce
i rok wydania;
- w przypadku pracy bedacej czeScig wigkszej catosci — takze jej tytul, inicjatl imienia
i nazwisko redaktora;
- w przypadku artykulu z czasopisma — tytul czasopisma w cudzystowach, rok jego wydania
i kolejny numer.
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Przyktad

1Zob. M. Cieslak, Polska procedura karna, wyd. I11, Warszawa 1984, s. 400.

2R. A. Stefanski, Rzetelne postepowanie przed sqdem pierwszej instancji [W:] Rzetelny proces karny. Materiaty
konferencji naukowej Trzebieszowice 17-19 wrzesnia 2009 r., red. J. Skorupka, W. Jasinski, Warszawa 2010,
s. 59-73.

W przypadku przytaczania w nastgpujacych po sobie kolejnych przypisach tej samej pozycji
bibliograficznej nalezy zastosowac skrot ibidem. W przypadku powtarzania si¢ w obrebie jednego
przypisu tego samego nazwiska autora nalezy stosowac tacinski skrot idem (eadem — w odniesieniu
do kobiet, iidem — w odniesieniu do wiccej niz jednego autora). Wymiennie, ale konsekwentnie w
calej pracy, mozna stosowa¢ polskie skroty, zapisywane pismem prostym: tamze, tegoz (tejze),
tychze, dz. cyt. Jezeli praca ma wigcej niz trzech autoréw/redaktoréw, podajemy tylko pierwszego
i skrot et al.

Przyktad
1 M. Cieslak, Polska procedura karna, wyd. 111, Warszawa 1984, s. 400.
2 Ibidem, s. 422.

W przypadku przytaczania dzieta, ktore bylo juz wczesniej cytowane, nalezy w przypisie podac tylko
inicjal imienia i nazwisko autora oraz skrot op. cit.; jezeli jest to praca zbiorowa — skrot tytutu.
Jezeli przytacza si¢ wigcej niz jedno dzieto danego autora, zamiast op. cit. nalezy poda¢ skrot tytutu.

Przykiad

! M. Cieslak, Polska procedura karna, wyd. 111, Warszawa 1984, s. 400.

2 R. A. Stefanski, Rzetelne postepowanie przed sqdem pierwszej instancji [w:] Rzetelny proces karny.
Materialy konferencji naukowej Trzebieszowice 17-19 wrzesnia 2009 r., red. J. Skorupka, W. Jasinski,
Warszawa 2010, s. 59-73.

3 M. Ciesélak, op. cit. s. 422,

Zrédha internetowe nalezy opatrzyé data dostepu (dzien, miesiac i rok, w ktorym skorzystano
z publikacji internetowej).

Przyktad
Y. Karandashev, Ewolucyjna koncepcja i periodyzacja rozwoju ontogenetycznego, https:/
sites.google.com/site/yurikarandashev/ [dostep: 16.05.2016 r.].

5. Streszczenie i stowa kluczowe
Autor obowigzany jest do umieszczenia na koncu pliku:
1) streszczenia w j. polskim, zatytulowanego ,,Streszczenie”;
2) stow kluczowych w j. polskim, zatytutowanych ,,Stowa kluczowe”;
3) streszczenia w j. angielskim, zatytutowanego ,,Summary”’;
4) stow kluczowych w j. angielskim, zatytutowanych ,,Key words”.

6.Bibliografia

a) Bibliografia powinna obejmowac catos¢ literatury uwzglednionej w przypisach.

b) Bibliografia powinna by¢ podzielona ze wzglgdu na rodzaj przywotywanych zrodet na m.in.:
1) Akty prawne;

2) Pismiennictwo;
3) Orzecznictwo;
4) Zrédha internetowe.

) Zrodla wskazane w kategorii ,,Akty prawne” powinny byé uszeregowane w kolejnosci
odpowiadajacej hierarchii aktow prawnych w Polsce, poczawszy od aktu hierarchicznie
najwyzszego.

d) Orzeczenia sadoéw i trybunatdéw wskazane w kategorii ,,Orzecznictwo” powinny by¢
uszeregowane w nastgpujacej kolejnosci w zaleznos$ci od organu, ktory wydal orzeczenie:
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Sad Najwyzszy, Sad Apelacyjny, Sad Okregowy, Sad Rejonowy; Naczelny Sad Administracyjny,
Wojewodzki Sad Administracyjny; Trybunat Konstytucyjny; pozostale sady i trybunaly.
Nalezy uwzgledni¢ przy tym kolejnos¢ wydawania orzeczen, poczawszy od orzeczenia
chronologicznie najstarszego.

e) Zrodta wskazane w kategorii ,,Pi§miennictwo” powinny byé uszeregowane alfabetycznie wedtug
nazwisk autorow poszczegdlnych pozycji, a w przypadku prac zbiorowych — wedtug tytutow.
Elementy zapisu nalezy oddzieli¢ przecinkami.

f) Kazda pozycja powinna zawiera¢ nazwisko i inicjal imienia autora, peilny tytul dzieta,
ewentualnie inicjat imienia i nazwisko redaktora pracy zbiorowej, miejsce i rok wydania; w
przypadku pracy bedacej czescia wigkszej catosci (pracy zbiorowej) — rowniez tytul dziela, z
ktorego pochodzi; w przypadku pracy bedacej artykutem zamieszczonym w czasopismie — tytut
czasopisma w cudzystowach, rok jego wydania i kolejny numer. W bibliografii w zasadzie zbedne
jest podawanie nazw wydawnictw.

g) Zrédha wskazane w kategorii ,,Zrodta internetowe” powinny byé opatrzone data dostepu.

h) W przypadku umieszczenia w bibliografii dziet wydanych w jezykach stosujacych czcionke
nietacinska konieczne jest wprowadzenie transliteracji (np. wg Stownika ortograficznego PWN
pod redakcja E. Polanskiego).

i) Jezeli zachodza watpliwosci co do prawidtowosci transliteracji, nalezy na marginesie poda¢ zapis
oryginalny.

§ 3 Materialy graficzne

. Wszystkie teksty, ilustracje, ryciny, schematy, tabele, mapy itp. (tj. materiaty graficzne) pochodzace
z innych dziet sg chronione prawem autorskim. Ich umieszczenie w artykule bgdzie mozliwe pod
warunkiem dostarczenia przez Autora do Redakcji Czasopisma pisemnej zgody wiasciciela praw
autorskich.

. Autor zobowiazany jest umiesci¢ nad kazdym materialem graficznym opublikowanym w artykule
tytut materiatu graficznego, a pod materiatem graficznym jego zrédto. W przypadku opracowania
wlasnego konieczne jest wskazanie zrodla materialdow stanowiagcych podstawe opracowania oraz
zamieszczenie zwrotu ,,opracowanie wlasne ”.

§ 4 Formatowanie tekstu

. Plik z artykutem powinien zosta¢ sformatowany przez Autora zgodnie ze wskazanymi wymogami
edytorskimi.
. Ustawienia strony:
a) Rozmiar strony — format A4, szeroko$¢ 21,00 cm, wysoko$¢ 29,70 cm.
b) Marginesy — gorny 2,5 cm, dolny 2,5 cm, lewy 2,5 cm, prawy 2,5 cm.
c) Tekst:
- Czcionka w catym tekscie — Cambria.
- Imig i nazwisko — wielko$¢ 11 pkt; pogrubienie tekstu; interlinia — 1,15;
wyréwnanie tekstu — do lewej.
- Afiliacja — wielkos$¢ — 11 pkt; interlinia — 1,15; wyréwnanie tekstu — do lewej.
- Tytul — wielkosé¢ 14 pkt; pogrubienie tekstu; interlinia — 1,15;
wyrownanie tekstu — wysrodkowanie.
- Tres¢ artykutu — wielko$¢ 12 pkt; interlinia — 1,15; wyréwnanie tekstu — wyjustowanie.
- Akapity — wciecia akapitow — 0,5 cm.
- Przypisy — wielkos¢ 10 pkt; interlinia — 1,0; wyréwnanie tekstu — wyjustowanie
- Streszczenie, Stowa kluczowe, Summary, Key words - wielkos¢ 10 pkt; interlinia — 1,15;
wyréwnanie tekstu — wyjustowanie.
3. Wzor strony tytulowej artykulu stanowi Zalacznik nr 1 do Wymogow edytorskich dla Autoréw
artykutéw w Studenckim Forum Prawniczym i Administracyjnym.



§ 5 Uwagi koncowe

Stosowanie si¢ do powyzszych zasad ma na celu zmniejszy¢ liczbe btedow, ktore moglyby wystgpic
w tekscie, a takze utatwic prace Redakcji Czasopisma, jednoczesnie przyspieszajac cykl wydawniczy.
W przypadku watpliwosci nalezy si¢ skontaktowac z Redakcja Czasopisma, e-mail: sfpauz@gmail.com.
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